附件二：
Confluence空间要求填报/上传内容
一、页面
1、项目概述——项目/公司概述及项目组/分公司组织架构、人员姓名/岗位。
2、项目开发、运营、销售计划时间轴。
二、页面树结构
1、产品市场
（1）市场合同
（2）市场周报—市场调研过程，市场反馈，调研的结果好坏，如何处理，市场的数据（月度或周报）
（3）市场调研——需包括市场动向、变化、需求，竞品情况等
（4）市场资源——需合作商、客户等的情况
（5）销售计划
（6）市场文件夹
2、生产
（1）事故记录
①修理记录——修理机器统计，比如说芯片维修多，还是电源维修多，坏几块板子等等（实际数据）
②常规事故——比如说机器损坏，解决方案，预防措施或其他等等
（2）生产报表——包括每天入场数量，出场数量，上架数量，下架数量，待上架，在架子上正常运行的数量，用电量（所有数据均需要明细）
[bookmark: _GoBack]（3）维修情况——包括待修，维修数量形成报表上传
3、财务记录——报表（客户、客户机器数量、用电量、维修费用、合计总金额）等形成周报或者月报
4、工作周报（日报）——以个人为单位，每天工作内容，形成日报（周报）。
5、整体规划——最初的计划，设想，系统如何开发等等整体规划
6、会议记录
